
PANDUAN
DAN 

PERATURAN 
AKADEMIK



KOMPOSISI DAN 
PEMBAGIAN 
BEBAN KREDIT 
AKADEMIK

1. Satuan kredit semester (SKS) dengan beban 
belajar mahasiswa paling sedikit 144-148 SKS 
untuk program sarjana, 36 SKS untuk program 
Magister dan 42 SKS untuk program Doktor 
(doktoral).

2. Komposisi beban kredit program pendidikan 
sarjana dan pasca sarjana UMA dibagi menjadi 3 
yaitu : 

◦ Mata Kuliah Umum (MKU)

◦ Mata Kuliah Keahlian Program Studi

◦ Matakuliah Lokal
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PENGISIAN 
KARTU 
RENCANA 
STUDI (KRS) 
ONLINE

1. Mahasiswa harus berdiskusi dengan dosen PA 
(Pembimbing Akademik) tentang : 

◦ Menyusun matakuliah sesuai IP semester sebelumnya 

◦ Berkonsultasi mengenai permasalahan selama belajar

◦ Mendapatkan informasi mengenai peraturan akademik 

2. Beban kredit untuk semester 1 dan 2 wajib mengikuti 
mata kuliah sesuai struktur kurikulum yang berlaku. 

3. Mahasiswa mengisi KRS melalui aplikasi AOC sesuai 
jadwal pengisian KRS Online

4. Dosen PA memvalidasi KRS Online Mahasiswa dari 
aplikasi AOC

5. Mahasiswa mencetak KRS Online dari aplikasi AOC

Beban Kredit yang dapat di 

program sesuai nilai IP dapat dilihat 

pada tabel berikut : 
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IP SKS 
MAKSIMUM

3,00 – 4,00 24

2,50 – 2,99 21

2,00 – 2,49 18

1,50 – 1,99 15

< 1,50 12



Jenis
Kelas 
Perkuliahan

Kelas A

Kelas 
perkuliahan 
reguler yang 
dilaksanakan 
pada  pagi dan 
siang hari  pukul 

08.30 - 16.00 
WIB

Di Kampus I 
Universitas 
Medan Area

Kelas B

Kelas 
perkuliahan  
reguler yang 
dilaksanakan 
pada pagi dan 
siang hari  pukul 

08.30 - 16.00 
WIB

Di Kampus II 
Universitas 
Medan Area

Kelas C

Kelas 
perkuliahan  
yang 
dilaksanakan 
pada  sore 
/malam hari 
pukul 

17.00 - 21.00 WIB

Di Kampus II 
Universitas 
Medan Area
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Kelas Perkuliahan Fakultas Psikologi Universitas Medan 
Area Terbagi 3 :



Sistem 
Penilaian 
Pembelajaran 
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NILAI PRAKTIKUM/RESPONSI

Penilaian Persentase

Kehadiran + Aktifitas 30%

Responsi 10%

Laporan Praktikum 40%

Ujian 
Praktikum/Responsi

20%

BOBOT NILAI MATA KULIAH TEORI

Penilaian Persentase

Partisipasi (PS) 10%

PR/Tugas 50%

UTS 15%

UAS 25%

Range/Nilai 
Angan(NA)

Nilai Prestasi Bobot Kategori

≥85 A 4 Sangat Baik

77,5 – 84,9 B+ 3,5 Baik Sekali

70 – 77,4 B 3 Baik

62,5 – 69,9 C+ 2,5 Cukup Baik

55 – 62,49 C 2 Cukup

45 – 54,9 D 1 Kurang

≤44,9 E 0 Sangat 
Kurang

Adapun bobot penilaian untuk nilai akhir mata 
kuliah dengan bentuk pembelajaran perkuliahan 
/responsi dapat dilihat tabel dibawah ini :

Adapun Instrumen penilaian yang telah direncanakan dan menetapkan 
nilai prestasi, dapat dilihat tabel dibawah ini :



UJIAN 
TENGAH 
SEMESTER 
DAN 
AKHIR 
SEMESTER

SYARAT PESERTA UIAN 

• Mahasiswa telah mengisi KRS Online dan sudah divalidasi oleh 
dosen PA

• Mahasiswa Telah membayar uang kuliah sesuai tahapan yang 
berlaku

• MahasiswaTelah membayar uang administrasi kuliah (Khusus 
kuliah reg B dan sore/malam)

• Mahasiswa Telah mencukupi kehadiran 75% perkuliahan atau 
sesuai kesepakatan antara dosen pengampu dan mahasiswa

6



Tujuan pelaksanaan semester antara, yaitu :
◦ Membantu mahasiswa untuk menyelesaikan studi tepat waktu

◦ Pemanfaatan waktu luang mahasiswa dalam proses belajar 
mengajar 

SEMESTER 
ANTARA Pendaftaran semester antara 

◦ Pendaftaran dibuka setiap bulan juni 

◦ Mata Kuliah Yang Dapat Diambil  Dalam Semester Antara 
Mata Kuliah dengan nilai D dan E, perbaikan nilai C dan C+, 
atau mata kuliah lain yang belum pernah di program.

◦ Jumlah SKS yang bisa diambil sebanyak 9 SKS
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◦ Skripsi lewat 
penelitian, meneliti 
suatu objek 
penelitian dengan 
melakukan 
pengukuran variabel 
– variabel kuantitatif 
atau kualitatif pada 
objek penelitian 
yang dipilih dengan 
format tulisan ilmiah

Pelaksanaan 
dan 
Bimbingan 
Skripsi

Skripsi lewat magang, 
melaksanakan 
magang pada suatu 
institusi dengan 
memperolah suatu 
pengetahuan atau 
pengalaman kerja 
yang spesifik dan 
terampil. Metode 
skripsi yang 
dilaksanakan lewat 
magang yang 
mencakup semua 
sesuai buku 
pedoman penulisan 
skripsi.
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Pelaksanaan 
skripsi atau 
tugas akhir

◦ Pelaksanaan skripsi atau 
tugas akhir mahasiswa 
Universitas Medan area  
dilaksanakan sesuai  
pedoman skripsi  atau tugas 
akhir Universitas Medan area

◦ Adapun 4 tahapan utama 
dalam pelaksanaan skripsi  
atau tugas akhir Universitas 
Medan area yaitu:

1. seminar proposal
2. pelaksanaan penelitian 

proses pembimbingan
3. seminar hasil
4. ujian skripsi atau tugas akhir
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Pelaksanaan 
skripsi atau 
tugas akhir

Mahasiswa yang mendaftar  pelaksanaan ujian skripsi atau tugas 
akhir harus memenuhi persyaratan berikut:
◦ terdaftar sebagai mahasiswa pada tahun akademik berjalan dan telah 

menyelesaikan persyaratan administrasi sesuai dengan ketentuan yang 
berlaku

◦ bagi mahasiswa cuti yang aktif kembali harus membayar uang kuliah penuh 1 
tahun dan telah aktif minimal 2 semester

◦ telah menempuh dan lulus seluruh mata kuliah yang diprogramkan pada 
program studi atau fakultas di mana mahasiswa yang bersangkutan terdaftar

◦ telah melaksanakan seminar proposal dan seminar hasil penelitian
◦ telah menyelesaikan seluruh kegiatan praktikum atau responsi,  kerja praktek,  

penelitian,  magang,  praktek umum,  atau kegiatan  lapangan  lainnya sesuai 
peraturan di fakultas masing-masing yang dibuktikan dengan surat 
keterangan

◦ mempunyai indeks prestasi kumulatif IPK minimal 2,00

◦ Mahasiswa mengajukan berkas pengusulan SK ujian skripsi atau tugas akhir 
sesuai aturan yang berlaku ke Kaprodi

◦ SK kepanitiaan ujian skripsi atau tugas akhir berlaku hanya 2 bulan dari sejak 
tanggal diterbitkan 

◦ mahasiswa menyiapkan draft laporan skripsi atau tugas akhir dan karya 
ilmiah yang telah disetujui pembimbing,  dan materi presentasi,  dan 
menyerahkannya kepada panitia paling lambat 3 hari sebelum pelaksanaan 
ujian

◦ mahasiswa melaksanakan ujian skripsi atau tugas akhir Sesuai dengan jadwal 
yang telah ditentukan 
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ujian skripsi 
atau tugas 
akhir

Pengajuan proposal skripsi atau tugas akhir
Adapun persyaratan dalam pengajuan proposal skripsi atau tugas akhir 
diantaranya sebagai berikut:

◦ terdaftar   sebagai mahasiswa aktif dan telah memenuhi syarat minimal 
jumlah SKS yang telah lulus ( 110 SKS)  dan telah lulus mata kuliah prasyarat 
skripsi atau tugas akhir

◦ menyerahkan proposal skripsi atau tugas akhir kepada ketua program studi 
dengan format proposal sesuai pedoman skripsi atau tugas akhir Universitas 
Medan area

◦ mengajukan pendaftaran sebagai peserta skripsi atau tugas akhir
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ujian skripsi 
atau tugas 
akhir

pelaksanaan seminar proposal skripsi atau tugas akhir
◦ mahasiswa mengajukan  permohonan pelaksanaan seminar proposal kepada  

Ketua program  Prodi dengan melengkapi Persyaratan yang telah ditentukan
◦ SK kepanitiaan seminar proposal berlaku hanya 2 Bulan dari sejak tanggal 

diterbitkan
◦ mahasiswa harus menyiapkan proposal,  bahan  presentasi seminar,  dan 

materi lain jika diperlukan dan menyerahkan kepada panitia,  paling lambat 3 
hari sebelum jadwal pelaksanaan seminar

◦ mahasiswa melaksanakan seminar proposal sesuai jadwal yang telah 
ditentukan.  lamanya waktu pelaksanaan seminar proposal skripsi ataupun 
tugas akhir adalah antara 60 menit sampai dengan 120 menit

◦ mahasiswa menyusun skripsi atau tugas akhir berdasarkan hasil penelitian 
atau studi kasus terhadap suatu objek tertentu,  studi kepustakaan dan  hasil 
kegiatan magang,  model rancangan,  atau bentuk lain Yang sesuai dengan 
capaian pembelajaran lulusan di masing-masing program studi

◦ mahasiswa menyusun laporan skripsi atau tugas akhir dengan format dan 
metode penulisan sesuai peraturan akademik yang berlaku

◦ mahasiswa melakukan  bimbingan skripsi atau tugas akhir,  paling  sedikit 8 
kali bimbingan kepada setiap pembimbing setelah seminar proposal dan 
mendokumentasikannya dalam buku asistensi atau bimbingan ( log book)

◦ pelaksanaan seminar hasil
◦ mahasiswa harus menyiapkan draft laporan skripsi atau tugas akhir,  selain 

materi presentasi, paling lambat 3 hari sebelum jadwal pelaksanaan seminar
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IMPELEMENTASI 
PROGRAM MERDEKA 
BELAJAR-KAMPUS 
MERDEKA (MBKM)
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KPT  tahun 2020  telah mengimplementasikan program  MBKM  dalam struktur  
kurikulumnya. Program MBKM  memberikan hak belajar 3 semester di luar 
program studi bagi mahasiswa.  3 semester yang dimaksud berupa satu semester 
kesempatan mengambil mata kuliah di luar program studi dan 2 semester 
melaksanakan aktivitas pembelajaran di luar universitas Medan area.  berbagai   
bentuk kegiatan belajar diluar Universitas Medan area diantaranya adalah:

◦ Magang atau praktik kerja di industri atau  tempat kerja lainnya
◦ Asistensi mengajar di satuan pendidikan
◦ Mengabdi di desa atau kuliah kerja nyata tematik
◦ Penelitian atau riset
◦ Kewirausahaan
◦ Studi atau proyek independen
◦ Kegiatan kemanusiaan dan
◦ Pertukaran pelajar

Program MBKM  diharapkan menjadi salah satu perwujudan pembelajaran yang 
berpusat pada mahasiswa ( student centered  learning)



Kategori 
Mahasiswa

mahasiswa aktif

◦ Mahasiswa aktif adalah mahasiswa yang 
telah memenuhi persyaratan 
administrasi,  keuangan dan mengikuti 
kegiatan akademik serta terdaftar pada 
pangkalan data pendidikan tinggi 
(PDDIKTI).

◦ Mahasiswa aktif terdiri dari mahasiswa 
baru dan mahasiswa lama

◦ Masa studi mahasiswa program sarjana 
maksimum 7 tahun,   Sedangkan untuk 
program magister 4 tahun dan program 
Doktor 7 tahun.  mahasiswa baru harus 
mengikuti dan lulus semua mata kuliah 
yang ada pada program studi

Mahasiswa pindah program studi

◦ Mahasiswa pindah program studi 
adalah perpindahan mahasiswa antar 
fakultas atau program studi di 
lingkungan Universitas Medan area

◦ Nilai yang diperoleh siswa pindah 
program studi sebelumnya 
dikonversikan ke nilai mata kuliah yang 
ada pada program studi yang baru

◦ Perpindahan mahasiswa antar fakultas 
atau program studi hanya 
diperkenankan selama memenuhi 
persyaratan akademik, Baik yang 
ditentukan oleh Kemdikbud/LLDIKTI  
ataupun oleh Universitas Medan area 
sendiri.

persyaratan tersebut adalah sebagai berikut:

q mendapat persetujuan dari  pimpinan 
fakultas atau universitas

q pengalihan SKS mata kuliah dilakukan 
setelah mendapat persetujuan dari tim 
konversi

q Pengalihan SKS mata kuliah harus 
dilaporkan kepada PD Dikti sesuai 
jadwal yang telah ditentukan
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Kategori 
Mahasiswa

Mahasiswa Double degree

◦ Mahasiswa  double degree adalah 
mahasiswa yang mengikuti kegiatan 
pembelajaran di program studi di 
Universitas Medan area Dan di 
Universitas lain yang ada di luar negeri 
yang telah memiliki kesepakatan 
kerjasama

◦ Mahasiswa double degree memiliki 
keuntungan  yang bersangkutan   
setelah menyelesaikan studinya akan 
memperoleh 2 gelar,  yaitu 1 dari 
Universitas Medan area dan 1 dari 
perguruan tinggi luar negeri yang 
menjadi Mitra Universitas Medan area

◦ Peraturan akademik untuk mahasiswa 
double degree diatur dalam peraturan 
tersendiri

Mahasiswa pindah masuk

◦ Mahasiswa pindah masuk adalah 
mahasiswa yang pindah dari 
perguruan tinggi lain ke 
Universitas Medan area

◦ Nilai pada perguruan tinggi 
sebelumnya harus dikonversikan 
sesuai dengan mata kuliah yang 
ada di program studi yang dituju 
di Universitas Medan area

◦ Mahasiswa pindah masuk wajib 
mengikuti dan lulus semua mata 
kuliah yang ada di program studi 
yang dipilih dan harus mematuhi 
Semua peraturan atau ketentuan 
yang berlaku pada program studi 
yang baru tersebut

◦ Beban SKS semester adalah  18 
SKS Sedangkan untuk semester 
selanjutnya sesuai dengan IP 
semester lalu yang diperolehnya

◦ Menyelesaikan studinya di 
Universitas Medan area minimal 1 
tahun 
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Kategori 
Mahasiswa

Mahasiswa melanjutkan

◦ Mahasiswa melanjutkan adalah 
mahasiswa yang melanjutkan studi dari 
perguruan tinggi lain ke Universitas 
Medan area

◦ Nilai pada perguruan tinggi sebelumnya 
harus dikonversikan sesuai dengan mata 
kuliah yang ada di program studi yang 
dituju di Universitas Medan area

◦ Mahasiswa tidak berlanjut wajib 
mengikuti dan lulus semua mata kuliah 
yang ada di program studi yang dipilih 
dan harus mematuhi Semua peraturan 
atau ketentuan yang berlaku pada 
program studi yang baru tersebut

◦ Beban SKS semester beban SKS 
semester pertama  18 SKS sedangkan 
untuk  semester selanjutnya sesuai 
dengan IP semester lalu yang 
diperolehnya

◦ Mahasiswa  pindah melanjut 
menyelesaikan studinya di Universitas 
Medan area minimal 1 tahun

Mahasiswa cuti akademik 

◦ Mahasiswa dapat tidak aktif kuliah 
untuk batas waktu tertentu yang 
disebut dengan cuti akademik

◦ Cuti akademik dapat diambil oleh 
mahasiswa Setelah yang 
bersangkutan menjadi mahasiswa 
Universitas Medan area dan aktif 
minimal 2 semester

◦ Lamanya cuti akademik paling 
sedikit satu semester dan dapat 
diperpanjang hingga paling lama 
4 semester
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Kategori 
Mahasiswa

Cuti akademik diberikan melalui prosedur berikut ini:

◦ Mengajukan permohonan cuti akademik kepada Dekan Fakultas 1 bulan sebelum 
perkuliahan semester berjalan dimulai pada tahun akademik tersebut

◦ Permohonan cuti akademik pada Point A selanjutnya Diteruskan oleh  dekan  ke 
Universitas dengan melampirkan bukti pembayaran biaya kuliah dan uang cuti 
akademik untuk mendapatkan persetujuan dari pimpinan universitas

◦ Selama menjalani cuti akademik,  mahasiswa yang bersangkutan tidak dibenarkan 
mengikuti seluruh kegiatan akademik antara lain perkuliahan,  ujian semester,  Ujian 
skripsi dan kegiatan akademik lainnya serta kegiatan non akademik

◦ Bila ternyata selama menjalani cuti akademik,  mahasiswa yang bersangkutan 
mengikuti kegiatan akademik dan non akademik akan dikenakan sanksi oleh pimpinan 
universitas

◦ Lambat sebelum pelaksanaan ujian tengah semester berjalan,  bakai  mengirimkan 
daftar nama mahasiswa yang cuti akademik ke setiap fakultas,  bamai dan bagian 
keuangan

◦ Setelah habis masa cuti akademik,  mahasiswa pendaftaran sesuai  prosedur yang 
berlaku dengan menunjukkan surat  keputusan cuti akademik

◦ Bagi mahasiswa yang aktif setelah masa cuti,  beban   SKS  yang diambil sesuai dengan 
IP semester terakhir
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Kategori 
Mahasiswa

Mahasiswa pindah keluar

Mahasiswa pindah keluar  adalah   mahasiswa 
Universitas Medan area yang pindah ke 
perguruan tinggi lainnya karena sesuatu hal 
dan tidak dapat diterima kembali lagi di 
Universitas Medan area

Adapun persyaratan  pindah keluar

◦ membuat surat permohonan pindah 
yang ditujukan kepada Dekan Fakultas

◦ surat pengantar dari Dekan Fakultas 
diteruskan ke rektor Universitas Medan 
area

◦ mahasiswa menyerahkan KRS dan KHS 
selama mengikuti perkuliahan di 
Universitas Medan area

◦ bagi mahasiswa berstatus pindahan ke 
Universitas Medan area menyerahkan 
daftar nilai konversi yang telah ditanda 
sahkan  ketua  tim konversi Universitas 
Medan area

◦ mahasiswa harus membayar uang 
kuliah sampai dengan tahapan uang 
kuliah tahun akademik berjalan

◦ membayar uang administrasi pindah 
dan transkrip

Mahasiswa  putus studi ( Drop Out)

Mahasiswa yang di Drop Out adalah   
mahasiswa yang melalui melebihi batas  
waktu maksimal kuliah di Universitas 
Medan area (>7  tahun)  bagi program 
sarjana, >4  tahun bagi magister dan >7  
tahun bagi program doktor

Mahasiswa yang melakukan pelanggaran 
kode etik mahasiswa yang berlaku di 
Universitas Medan area

Mahasiswa yang  tidak mendaftar ulang 
( tidak aktif )  selama 2 tahun berturut-
turut 
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Persyaratan 
untuk 
memperoleh 
Ijazah 
sarjana
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1. Pasphoto hitam putih terbaru 4x6 sebanyak 10 
lembar (kemeja blus putih, telinga harus nampak 
dan tidak dibenarkan pasphoto kilat)

2. Berita acara ujian skripsi/tesis sebanyak 1 lembar 
(asli dan fotocopy)

3. Bukti pembayaran uang ijazah dan transkrip 
serta uang wisuda

4. Bagi mahasiswa yang mengganti nama harus 
menyertakan bukti tanda pengesahan nama 
yang disyahkan oleh instansi yang berwenang



Gelar 
Akademik
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TERIMA KASIH


